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ULUSLARARASI HUKUK UYGULAMA VE ARASTIRMA MERKEZi

ETKINLIK ORGANIZASYON iS AKISI SEMASI

~

eHer akademik yil i¢in hazirlanan ¢alisma programi taslaginda diizenlenmesi 6ngorilen ilgili etkinligin organizasyonu igin
Merkez Mudurinin baskanhginda bir toplanti dizenlenilir.

J

~

*Bu toplantida etkinligin igerigi, katihmci veya katiimcilar (konusmaci), etkinlik tarihi, etkinlik programi ve etkinligin
gerceklestirilecegi ortam (gevrimici veya ylzyize), etkinlik igin ayrilmasi planan biitce vb. temel hususlar kararlastirilir.

J
e Katimcilar ile iletisime gegilerek etkinlige konusmaci olmasi igin davet edilir.
e Davetin kabulii tizerine toplantida alinan kararlar katilimci ile paylasilir ve bu hususlar tizerinde onayi alinir.
e Katimci daveti kabul etmez ise diger katilimcilara davet goturiliir ve ayni siireg yeniden isler.
e Katiimcidan onay alindiktan sonra etkinligin dizenlenecegi ortam igin: N

e Cevirimici ortam ise Hakla iliskiler ve Tanitim Mudiirliigii ve Bilgi islem MidirlGgi ile iletisim kurularak gerekli evrimigi
etkinlik platformu tizerinden toplanti linki olusturulur.

eYiizylze olacak ise Merkezi ve Akademik Planlama Koordinatorltgu (MAP) ile iletisime gegilerek ilgili konferans salonu
icin rezervasyon yapilir. J

~
*Merkez mudiri tarafindan EBYS Gzerinden bagli olunan Rektdr Yardimciligina hitaben etkinligin ad, icerigi, katihmcilari,
hangi tarihte, nerede yapilagi ve harcanmasi planlanan bitge gibi 5nemli hususlari igeren bir etkinlik izin dilkegesi yazilir.

*Bu dilekgenin ekine konugmacilarin kisa 6zgegmisi ve etkinlik programi eklenir.

J

*Rektrliik makaminca etkinlige izin verilmesi halinde etkinligin kurum icindeki ve digindaki tanitiminda kullanilacak olan\
afigin tasarimi i¢in Hakla Iligkiler ve Tanitim Madurliigu Grafik Is Istemi Formu doldurulur.

eTasarlanan afis, Merkez Muduri ve Hukuk Fakiltesi Dekanligi'nin onayina sunulur. Afis uygun bulunursa etkinlik
duyurusunda kullanihir.

¢ Etkinligin Merkez web (erisim) sayfasinda duyurulabilmesi icin internet Sayfasi Etkinlik Duyuru Formu doldurulur. j

¢ Etkinlik ylizyUze gergeklestirilecek ise:
eMikrofon, ses sistemi veya video kaydi gibi teknik gereksinimler icin Proje, insaat Bakim-Onarim, Teknik Isler
Koordinatérliigii Teknik isler Talep Formu doldurulurak talep edilir.
eKonferans salonunda koltuk, kiirsi, masa ortist vb. destek gereksinimleri igin Destek Hizmetleri Mudurlugu Tasima-
Temizlik Talep Formu dolduralarak talep edilir.
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¢ Etkinlik gtinine yaklasik bir hafta kala Merkez Miduriniin baskanliginda bir toplanti daha duizenlenir.

*Bu toplantida son kontroller yapilir, eksik olan hususlar tespit edilerek etkinlik giiniine kadar karsilanmasi igin gerekli
talepler belirlenir.
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¢ Etkinlik gtini son kontroller yapilir ve Merkez Mudurtne gerekli bilgiler verilir.




